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Zmeny ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvori soucast

tohoto predpisu.

Obecné& ustanoveni

Na z&kladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ 3koly tento R&d Skolni druziny a $kolniho klubu. Rad je soucasti
organizacéniho Fadu S$koly. Ur¢uje pravidla provozu, stanovi rezim SD a SK, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodicCe.
Prokazatelné seznameni rodicu s timto Ffadem provedou vychovatelky
a vychovatelé pfi zapisu déti do SD a SK.

Skolni druzina a Skolni klub se ve své ¢&innosti Fidi zejména vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdeélavani.
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Poslani skolni druziny a Skolniho klubu

Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeCeni zajmové cinnosti, odpocinku
a rekreace zaku prostfednictvim aktivit vychazejicich z pozadavkd pedagogiky
volného Casu a vedouci ke smysluplnému traveni volného ¢asu. Cilem je podporovat
vSestranny rozvoj zaku, jejich socialni dovednosti, kreativitu a zdravy Zivotni styl.
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Prava a povinnosti Zaku a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava zaku:

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych
akcich zajistovanych skolni druzinou a skolnim klubem.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.
Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich v&ku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svj
nazor vychovateli/ce SD, vedouci vychovatelce SD, vychovateli SK nebo
Fediteli Skoly. Zak musi svUj néazor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz
i na svobodnou Ucast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji
zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Zaci maji prévo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci
ve zdravém zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahum do
soukromeého zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti
ve skolni druziné a skolnim klubu.

Povinnosti zaku:

Dodrzovat vnitini Fad skolni druziny a Skolniho klubu, predpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim radem 3Skolni druziny a Skolniho klubu, dbat pokynud
provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
osob.

Své chovani a jednani ve skolni druziné a skolnim klubu a na akcich
porddanych SD a SK usmérfovat tak, aby nesnizovali dUstojnost svou,
svych spoluzakd, zaméstnancu skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.
Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutec¢nost neprodlené ohlasit
vychovateli/ce Skolni druziny nebo vychovateli/ce Skolniho klubu v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do $kolni druziny podle zapisového listku a UucCastnit se
cinnosti organizovanych skolni druzinou.

Zachazet s vybavenim Skolni druziny a skolniho klubu Setrné, udrzovat své
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misto i ostatni prostory Skolni druziny a Skolniho klubu v Cistoté a poradku,
chranit majetek pred poskozenim.

Za mobilni telefony, jina elektronicka zafizeni a pfinesené hracky SD a SK
neruci. Maji-li Zaci u sebe mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni je
pristroj v prdbéhu odpoledni c¢innosti vypnuty. V pfipadé potreby
kontaktovanirodict, mohou telefonovat se souhlasem vychovatele/ky.

PFi odchodu ze SD se Zaci obouvaji v $8atnach v pfizemi. Oble&eni (kSiltovky,
prezldvky, teplaky apod.) maji Zaci podepsané.

Z4k je povinen chovat se ve $kolni druziné a $kolnim klubu tak, aby neohroZoval
spoluzaky ani vyucujiciho. PFi zavazném a opakovaném porusSovani vnitfniho radu
gkolni druziny a skolniho klubu mUze byt rozhodnutim Feditele 3koly z4ak ze SD a SK
vyloucen.
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Zaci nesméji:

Nosit do Skolni druziny a skolniho klubu cenné véci, penize nechavat
v odlozeném odévu ani v aktovkach, hodinky, Sperky, mobilni telefony
apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ddvodu a na vyslovny pokyn vychovatele/ky, ktefi zajisti
jejich uschovu.

Zaci nesmé&ji b&éhem pobytu ve Skolni druziné pouzivat mobilni telefon
a jina elektronicka zafizeni, pofizovat nahravky (video, audio, foto). Ma-li
zak u sebe mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni, musi byt po
celou dobu pobytu ve Skolni druziné vypnuty. V naléhavych pfipadech je
pouziti mobilnich telefond podminéno souhlasem vychovatele/ky. Mobiln{
telefony nejsou povazovany za pomucky a Skola nezodpovida za jejich
ztratu.

Nosit do Skolni druziny a Sskolniho klubu prfedméty, které nesouvisi
s &innosti SD a SK a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost zaka nebo jinych
osob.

Béhem pobytu ve Skolni druziné a skolnim klubu z bezpecnostnich ddvodu
opoustét skolu a dkolni areal bez védomi vychovatele/ky SD a SK.
Pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické
utoky zaka vuUCi jinému zakovi Ci vUCi pracovnikim skoly se vzdy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem a zak bude za
toto provinéni ze SD nebo SK vyloucen.

V prostorach SD SK a pfi akcich souvisejicich s cinnosti SD a SK Z4ci
nesmeji pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat,
prechovavat, $ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se
nesmi dostavit do Skolni druziny a Skolniho klubu nebo na akci pofadanou
Skolnidruzinou a Skolnim klubem pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
latek. Poruseni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porudenim vnitiniho Fadu
gkolni druziny a skolniho klubu a Zak bude za toto provinéni ze SD nebo SK
vyloucen.

Jestlize zak hrubym zpUsobem porusduje vnitini Fad SD nebo SK, muze
Feditel Skoly rozhodnout o vylou&eni zdka ze SD nebo SK.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku.

Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny a Skolniho klubu
Setrné.
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b) Mistnost Skolni druziny a Skolniho klubu i své misto udrzujiv Cistoté
a poradku.

c) Majetek skolni druziny a skolniho klubu chrani pfed poSkozenim.

d) Majetek skolni druziny a Skolniho klubu nesméji zaci odnaset domu.

e) V pripadé umysiného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd,
pedagogu Ci jinych osob zakem budou rodiCe vyzvani k jednani o nahradeé
zpusobené skody.

Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu zakd a pravidla
o vzajemnych vztazich zakonnych zastupcu zaku s pedagogickymi
pracovniky

a) Ve sSkolni druzing je urCena jako vedouci zameéstnanec vedouci
vychovatel/ka, kterd zajistuje prinlaSovani a odhlasovani zaku, predavani
informaci rodictm, vyfizovani ndmétld a stiznosti. Pfinladky do SK
odevzdavaji zaci vychovateli/ce SK.

b) O prijeti ditéte do SD a SK rozhoduje feditel koly podle pfedem stanovenych
kritérii, ktera jsou zvefejn&na na webovych strankach skoly v sekci Skolni
druzina a Skolni klub a na informaéni nasténce v prostorach skoly.
Kritéria pro pfijimani zakU jsou pfilohou vnitiniho fFadu SD a SK.

c) Prihlasovani a odhladovani zaka ze SD nebo SK je provadé&no na zakladé
pisemnych zadosti rodicu zaka.

d) Na zapisnim listku rodic¢e stanovi dobu pobytu zaka ve Skolni druziné a jeho
odchod, ktery je pro vychovatele/ku zavazny. Odchod Zaka ze SD v jinou
dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi pfedlozeni pisemné
zadostirodi¢d s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo
v doprovodu a podpisem rodicu.

Zménu odchodu Zaka rodice mohou oznamit:

Upravou v systému Bellhop, a to nejdéle do 10:00 hodin daného dne,
« zaslanim zpravy pres Komens, a to nejdéle do 10:00 hodin daného dne.
Vyzvednout Zaka mohou pouze osoby, které maji Cip nebo jsou uvedeny
na zapisovém listku a jeho priloze.
Telefonicka, e-mailova nebo Ustni dohoda o zméné odchodu zaka neni
mozna.

e) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro
pripad nemoci zaka, ztratu cCipu a na zapisovém listku upozornit na
zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané léky.

f) Pri vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte terminal
u vchodu do budovy. Prilozenim Cipu je pfedana vychovateli/ce informace
o propudténi zaka ze SD. Vychovatel/ka zadka odesle do 3atny. Rodice
vycCkaji jeho pfichodu pfed budovou Skoly, do budovy nevstupuji. Pri
absenci Cipu, zazvoni na zvonek daného oddéleni, vyplni dokument -
Uvolnovaci list zdka ze SD. Nasledné je dité uvolnéno ze SD.

g) Na obdobi vedlejSich prazdnin je rodicum nabizena moznost pobytu déti
ve Skolni druziné. Oddéleni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi
nejméné 10 % z celkového poctu kapacity SD a SK.

h) Uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné a 3kolnim klubu je
stanovena zfizovatelem.

i) S timto vnitfnim Fadem SD a SK jsou Zaci i rodice seznameni na zacatku
dochéazky do SD a SK a rodi¢e s jeho dodrzovanim souhlasi.

j) Pokud dité ztstane v SD po skonéeni provozni doby, vychovatel/ka zavol
rodicdm. Po domluveé s rodici poCka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodice
nevyzvednou. V pfipadé, ze nesezene rodice, vola pracovniky OSPOD, ktefi
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zajisti péci o dité.
V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost skolni
druziny zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynu hygienika.

Podminky zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili

Vychovatelé sSkolni druziny a Skolniho klubu provedou prokazatelné pouceni
zakl v prvni den skolniho roku a dodate¢né poucCeni zakd, ktefi prvni den
chybéli. O pouceni zaku provede vychovatel/ka zaznam do tfidni knihy.
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
déti, zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku socialné patologickych jevu, poskytovat 2zakam nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelé/ky sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého
onemocneéni zaka informuiji rodiCe postizeného zaka. Pfi Urazu poskytnou
zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka lékarem.
Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde
se uskuteCnuje vzdélavani, zajistuje 8kola vzdy nejméné jednim
zameéstnancem skoly — pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD a SK plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu,
pokud SD a SK pro svoji &innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna,
bazén, odborné ucebny, ..), Fidi se pfislusnymi Fady pro tyto ucebny. Z4ci
pfinladeni do SD a SK jsou pouc¢eni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden
v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Do skolni druziny prichazeji Zaci 1. a 2. rocniku po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatele/ky. Z&ci 3. rocniku pfichazeji do jidelny s vyudujicim
a po obé&dé prechazeji do SD samostatné a neprodlené& se hlasi u
vychovatele/ky. Za z&ka, 3. rocniku, ktery byl pritomen ve Skole a po
vyucovani se bez omluvy zakonnych zastupcl do SD nedostavi,
vychovatel/ka za néj nenese odpovédnost.

Denné je vedena dochazka s prehledem pfitomnych i nepritomnych zaku,
¢as jejich prichodu a odchodu, elektronickou formou v systému Bellhop.
Oddéleni SD se napliuje nejvyse do po&tu 30 zaka (vyhl. 74/2005 Sb.
v platném znéni).

Zaky SD z koné&iciho oddéleni pfedéa vychovatel/ka vzdy osobné do uréeného
oddéleni.

Pfi &innosti mimo areal S$koly nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpeCnost a ochranu zakd pfipadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku
poskytuje reditel Skoly v pfipadé potreby na kazdou akci zvlast na zakladé
Zzadosti vedouci vychovatele/ky SD a s prihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatel/ka vede Zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem,
zajisti ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu
z jidelny, vede zaky ke kulture stolovania pomaha s utuzovanim spravnych
stravovacich navykud zaku.
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Ramcovy rezim dne SD

Provozni doba SD je od 6.00 do 17.00 hodin.
Provoz SD je zajist&n od 6.00 do 7.40 hodin a od 11.40 do 17.00 hodin. Rano se
Zaci schazeji do 7.15 hodin.

Hlavni zajmova &innost probiha od 13.00 do 15.00 hodin. Zaci mohou byt mimo
mistnost oddéleni SD (t&locviéna, bazén, odborné udebny, hfisté, vychazky
aj.), a proto neni mozné v tuto dobu zajistit predani zdka rodicum.

11.40 (12.35) - 13.00 hodin konec dopoledniho vyucovani
dochazka, obéd, hygiena
odpocinkové ¢innosti, hromadné nebo jiné,
dle individualniho zajmu
odchody ze SD

13.00 - 15.00 hodin rekreaCni a zajmoveé cinnosti
pobyt venku, vychézka, vytvarné a pracovni
¢innosti, hudebni chvilky, tanecky, dopravni
vychova, pfirodovédné cinnosti aj.
didaktické hry — pfiprava zakd na vyucovani

15.00 - 15.30 hodin hygiena, odchody zaku
pfiprava na zajmovou jinou ¢innost (krouzky)

15.30 - 17.00 hodin individualni odpocinkové cinnosti
odchody zaku

Vychovatel/ka pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi, mdze prinlédnout i k zajmu
déti a zaku v oddéleni. Vzdy vsak predevsim vychazi ze skolniho vzdélavaciho
programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich planu.

Odchody zaku ze Skolni druziny

Zak odchézi ze SD na zakladé:
a) zapisniho listku do SD (pravidelng&)
b) jednordzové pisemné zadosti rodicd s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu a podpisem rodicu.

Ramcovy rezim dne SK

éko[nf klub je otevfen dle stanoveného rozvrhu od 11.40 do 17.00 hodin.
Do SK dochazi zaci samostatné. Ve SK probihaji volnocasové aktivity — pohybové,
rukodélné, konstruktivni a spoleCenské hry.

Odchody zaku ze $kolniho klubu

Zak odchazi ze SK na zakladé:
a) stanoveného rozsahu dochéazky zéka a zpUsobu odchodu zéka ze SK, tyto
Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku
b) omluvu nepfitomnosti Zaka ve SK, a veskeré zmeény tykajici se odchodu
Zaka sdéli zédkonni zastupci vychovateli/ce SK nebo provedou zménu
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odchodu v systému Bellhop, a to nejdéle do 10:00 hodin daného dne.

IV. Platba za Skolni druzinu a Skolni klub

Uplata za zajmové vzdélavani je splatna predem, plati se pololetn& nebo ro&né.
VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

Platby za Skolni druzinu a skolni klub probihaji bezhotovostnim platebnim stykem,
do zpravy pro pfijemce se uvadi PRIIMENI, IMENO, TRIDA Z&ka.

V individualnich pfipadech je mozné po dohodé s vedoucim vychovatelem/kou
hradit i mésicni splatky. Pfispévek muze byt uhrazen ijedvnorézové za cely skolni
rok bankovnim prevodem nebo hotové na sekretariatu ZS.

Pokud neni poplatek v daném terminu uhrazen, bude s rodi¢i zahajeno jednani.
Nedojde-li vdohodnuté dobé k odstranéni nedostatku, bude zadkovi ukoncena
doché&zka do SD nebo SK.

Uplata maze byt snizena nebo prominuta, pokud:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) UcCastnik svéreny do péstounské péCe ma narok na prispévek na uhradu
potfeb ditéte podle zakona o statni socialni podpore a tuto skuteCnost
prokaze rediteli.

Déale muze byt Uplata snizena:

a) Ucastnikim, ktefi se Ucastni vice nez dvou c¢innosti daného Skolského
zafizeni,

b) Ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné cinnosti, v pfipadé Ucasti
v dalsich ¢innostech daného skolského zafizeni.

V. Dokumentace

Ve 8kolni druziné se vede tato dokumentace:
a) Skolni vzdélavaci program 3kolni druziny
b) Vnitfni fad Skolni druziny
c) PrFihlaska do skolni druziny
d) Zapisni listek
e) Prehled vychovné vzdélavaci prace
f) Elektronicka evidence dochézky v systému Bellhop
g) Rocni vychovné vzdélavaci plan
h) Kniha urazu

Ve Skolnim klubu se vede tato dokumentace:
a) Prihlaska do skolniho klubu
b) Zapisni listky
c) Prehled vychovné vzdélavaci prace
d) Elektronicka evidence dochéazky v systému Bellhop
e) Rocni vychovné vzdeélavaci plan
f) Kniha Urazu
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Jestédska 354/88, 460 08 Liberec 8

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem
Skoly povéren zameéstnanec: vedouci vychovatel/ka Skolni druziny.
Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se Fidi Skartacnim radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a jejim
zverejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2026

Prilohy
Kritéria pro pfijimani zakd do Skolni druziny

Kritéria pro prijimani zakd do skolniho klubu
Stanoveni vysSe Uplaty za zajmoveé vzdélavani

V Liberci dne 10. 11. 2025 Mgr. Lukas Houda, feditel Skoly




